OPCINA MOLVE
KLASA: 363-02/21-01/1

:I.I: URBROJ: 2137/17-03-21-2

‘g~ Datum: 1.o%ujka2021.

NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces upravljanja komunalnom infrastrukturom 1

Korisnik procesa Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Molve

Vlasnik procesa Opcina Molve

CIL] PROCESA

Ucinkovito upravljanje komunalnom infrastrukturom u JLS sukladno Zakonu o
komunalnom gospodarstvu.

GLAVNI RIZICI

Nije uspostavljena evidencija komunalne infrastrukture, nepridrzavanje dinamike
provodenja nadzora nad obavljanjem komunalnih djelatnosti, ne izraduju se izvjestaji o
realizaciji Programa gradenja i odrzavanja komunalne infrastrukture.

KRATKI OPIS PROCESA
ULAZ: Uspostavljanje evidencije komunalne infrastrukture.

DonoSenje Programa odrZavanja komunalne infrastrukture,
organizacijski oblik obavljanja komunalnih djelatnosti (vlastito
trgovacko drustvo, vanjsko trgovacko drustvo, koncesionar),
tekuce odrzavanje, investicijsko odrZavanje, provodenje nadzora,
sastavljanje izvjeSc¢a o realizaciji Programa odrZavanja komunalne
AKTIVNOSTI: . . y .

infrastrukture, postupak uspostave i odrZzavanja komunalnog reda,
postupak nadzora komunalnog redara, donoSenje odluke o
komunalnom doprinosu i utvrdivanja obveznika komunalnog
doprinosa, donosenje odluke o komunalnom naknadi i utvrdivanja
obveznika komunalne naknade.

Provodenje nadzora i vrednovanja upravljanja komunalnom
infrastrukturom.

IZLAZ:
RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, infrastrukturni resursi, informaticka oprema i oprema za odrzavanje,
novcana sredstva potrebna za provodenje procesa.

SIFRE I NAZIVI POSTUPKA

1.1. Postupak organizacijskog oblika obavljanja komunalnih djelatnosti i nadzora nad
obavljanjem komunalnih djelatnost



1.2. Postupak tekuceg odrzavanja komunalne infrastrukture

1.3. Postupak investicijskog odrzavanja komunalne infrastrukture

1.4. Postupak donosSenja programa odrzavanja komunalne infrastrukture

1.5. Postupak donosSenja programa gradenja komunalne infrastrukture

1.6. Postupak uspostave i odrzavanja komunalnog reda

1.7. Postupak nadzora komunalnog redara

1.8. Postupak donoSenja Odluke o komunalnom doprinosu i utvrdivanja obveznika
komunalnog doprinosa

1.9. Postupak donoSenja Odluke o komunalnoj naknadi i utvrdivanja obveznika
komunalne naknade

Ime i prezime Funkcija Potpis
Visi savjetnik za financiranje
Izradio: Nada Balogovi¢ drustvenih djelatnosti i
poljoprivredu
Kontrolirao i Zdravko Ivanc¢an Op¢inski nacelnik
odobrio:
NAZIV POSTUPKA Sifra
postupka
Postupak organizacijskog oblika obavljanja komunalnih 14
djelatnosti i nadzora nad obavljanjem komunalnih djelatnost )
VLASNIK POSTUPKA
Opcina Molve
SVRHA I CIL] POSTUPKA

Provodenje nadzora nad obavljanjem komunalnih djelatnosti povjerenih vlastitim
trgovackim drustvima, javnim ustanovama i drugim pravnim i fizickim osobama na
temelju ugovora o koncesiji i ugovora o obavljanju komunalne djelatnosti te drugim
oblicima upravljanja komunalnom infrastrukturom sukladno Zakonu o komunalnom
gospodarstvu.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Molve

DRUGA DOKUMENTACIJA

Evidencija komunalne infrastrukture, Prorac¢un, Programi gradenja i odrZavanja
komunalne infrastrukture, Izvjestaji o realizaciji Programa gradenja i odrZavanja
komunalne infrastrukture, Odluka o povjeravanju obavljanja komunalnih djelatnosti,
Ugovor o povjeravanju obavljanja komunalne djelatnosti, Odluka o komunalnim
djelatnostima koje se obavljaju na temelju koncesije, Odluka o davanju koncesije, Ugovor
o koncesiji, Odluka o komunalnom redu.



ODGOVORNOSTI I OVLASTENJA
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Molve i Visi savjetnik za financiranje
drustvenih djelatnosti i poljoprivredu izraduju i aZuriraju evidenciju komunalne
infrastrukture.
Opcinski nacelnik i procelnik Jedinstvenog upravnog odjela odgovorni su za izradu
prijedloga Programa, analiziraju i vrednuju izvrSenje aktivnosti.
Opcinsko vijece Opcine Molve usvaja programe, odlucuje o nacinu obavljanja i
povjeravanja obavljanja komunalnih djelatnosti.
Komunalni redar nadzire obavljanje komunalnih djelatnosti.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novineg, broj 68/18, 110/181i 32/20),
Zakon o koncesijama (»Narodne novine, broj 69/17 i 107 /20).

Ime i prezime Funkcija Potpis
Visi savjetnik za financiranje
Izradio: Nada Balogovi¢ drustvenih djelatnosti i
poljoprivredu
Kontrolirao i Zdravko Ivanc¢an Op¢inski nacelnik

odobrio:



Dijagram tijeka

POCETAK

A 4

Izrada evidencije
komunalne
infrastrukture

*

Izrada programa i
financijskog plana

A

Izrada Programa
gradenjai Programa
odrzavanja komunalne

infrastrukture

Opis aktivnosti

Jedinica lokalne samouprave
ustrojava i vodi evidenciju
komunalne infrastrukture.
Komunalna infrastruktura jesu:
e nerazvrstane ceste
® javne prometne povrsine na
kojima nije dopusten
promet motornih vozila
e javna parkiralisSta
e javne zelene povrSine
o gradevine i uredaji javne
namjene
e javna rasvjeta
e groblja

Evidencija komunalne
infrastrukture sadrzi:

1. naziv i vrstu komunalne
infrastrukture

2. podatak o katastarskoj i
zemljiSnoknjiznoj Cestici i
katastarskoj op¢ini na kojoj se
komunalna infrastruktura
nalazi

3. podatak o vlasnistvu
komunalne infrastrukture i
osobi koja njome upravlja i

4. podatke o zatrazenim i
izdanim dozvolama za uredenje,
gradenje i uporabu komunalne
infrastrukture, radnjama
poduzetim u svrhu rjeSavanja
imovinskopravnih odnosa i
statusa komunalne
infrastrukture i aktima s tim u
Vezi.

Na temelju utvrdenih potreba i
planova izraduje se program

Izrada Programa gradenja i
odrzavanja komunalne
infrastrukture koji sadrzi sve
aktivnosti iz proracunskog
programa.

Izvrsenje

Odgovornost

Procelnik
jedinstvenog
upravnog odjela

Opcinski
nacelnik,
procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela
Visi savjetnik za
financije i
racunovodstvo

j Op¢inski
nacelnik,
procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela
Visi savjetnik za
financije i
racunovodstvo

Rok

Do roka
predaje
materijala za
sjednicu
vijeca na
kojoj se
usvaja
proracun

Popratni
dokumenti

Evidencija
komunalne
infrastrukture,
Odluku o
ustrojavanju i
vodenju evidencije
komunalne
infrastrukture na
podrudju JLS,
Zakon o
komunalnom
gospodarstvu.

program i
financijski plan

Program gradenja
i Programa
odrzavanja
komunalne

infrastrukture



Dijagram tijeka

NE

Usvajanje
programa

DA

Objava programa u
sluzbenom
glasniku

Vanjski v
suradnici

Vlastiti
izvori

DonoSenje odluke
0 povjeravanju
obavljanja
komunalnih
djelatnosti
trgovackom
drustvu u
(su)vlasnistvu JLS

Opis aktivnosti

Program gradenja i program
odrzavanja komunalne
infrastrukture usvaja
predstavnicko tijelo JLS za
kalendarsku godinu i donosi se
istodobno s donoSenjem
proracuna JLS.

Programi se objavljuje u
sluzbenom glasniku Op¢ine
Molve. Objavom u sluzbenom
glasniku Opc¢ine Molve postaje
vazeci.

Gradenje i odrzavanje
komunalne infrastrukture
obveza je JLS odnosno osoba na
koje je ta obveza prenesena u
skladu sa zakonom.
Predstavnicko tijelo JLS donosi
Odluku o povjeravanju
obavljanja komunalnih
djelatnosti. Komunalne
djelatnosti moZe obavljati:

1. trgovacko drustvo koje
osniva JLS ili viSe JLS zajedno
2. javna ustanova koju osniva
JLS

3. sluzba - vlastiti pogon koju
osniva JLS

4. pravna i fizicka osoba na
temelju ugovora o koncesiji
5. pravnai fizicka osoba na
temelju ugovora o obavljanju
komunalne djelatnost.

Donosenje odluke o
povjeravanju obavljanja
komunalnih djelatnosti koju
donosi predstavnicko tijelo JLS
trgovackom drustvu u
(su)vlasnistvu JLS.

Odluka sadrzi:

1.naziv drustva kojem se
povjerava obavljanje
komunalne djelatnosti

2. komunalne djelatnosti Cije se
obavljanje povjerava

3. rok na koji se povjerava
obavljanje komunalnih
djelatnosti i

4. obveze drustva prema
osnivacu.

IzvrSenje
Odgovornost Rok
Najkasnije 30
dana prije
dana isteka
Op¢inski kalendarske
nacelnik godine za
koju su
doneseni
programi.
. P.rocelmk 8 dana od
jedinstvenog o
usvajanja

upravnog odjela

Opcinsko vijece

Op¢insko vijece

Popratni
dokumenti

Program gradenja
i program
odrzavanja
komunalne
infrastrukture

Sluzbeni glasnik
Opc¢ine Molve

Odluka o
povjeravanju
obavljanja
komunalnih
djelatnosti



Dijagram tijeka

Ugovor o
koncesiji

Vanjski suradnici

Ugovor o
obavljanju ki
djelatnosti

v

Donosenje odluke

v

Proces javne nabave

A

Donosenje odluke

C o

Opis aktivnosti

Komunalne djelatnosti moze
obavljati:
e pravna i fizicka osoba na
temelju ugovora o koncesiji
e pravna i fizicka osoba na
temelju ugovora o
obavljanju komunalne
djelatnosti.

JLS moZe obavljanje
komunalnih djelatnosti koje se
financiraju iskljucivo iz njezina
proracuna povjeriti pravnoj ili
fizickoj osobi na temelju
pisanog ugovora. Predstavnicko
tijelo JLS odlukom odreduje
komunalne djelatnosti koje se
na njezinu podrucju mogu
obavljati na temelju ugovora o
obavljanju komunalnih
djelatnosti.

Provodenje postupka javne
nabave sukladno zakonu o
javnoj nabavi. Ugovor o
povjeravanju obavljanja
komunalne djelatnosti u ime JLS
sklapa Celnik.

Ugovor sadrzi:

1. komunalne djelatnosti za koje
se sklapa ugovor

2. vrijeme na koje se sklapa
ugovor

3. vrstu i opseg komunalnih
usluga

4. nacin odredivanja cijene
komunalnih usluga te nacin i
rok placanja izvrSenih usluga
5.jamstvo izvrsitelja o
ispunjenju ugovora.

Koncesijom se moze ste¢i pravo
obavljanja komunalnih
djelatnosti i pravo korisStenja
komunalne infrastrukture radi
obavljanja komunalnih
djelatnosti.

Komunalne djelatnosti koje se
obavlja na temelju koncesije u
JLS su:

IzvrSenje

Odgovornost

Op¢insko vijece

Opcinsko vijece

Struc¢no
povjerenstvo,
Opcinski
nacelnik

Opcinsko vijece

Popratni

Rok dokumenti

Odluka o
povjeravanju
obavljanja
komunalnih
djelatnosti

Ugovor o
povjeravanju
obavljanja
komunalne
djelatnosti

Odluka o
komunalnim
djelatnostima koje
se obavljaju na
temelju koncesije



Dijagram tijeka

\ 4

DonoSenje odluke

Proces dodjele
koncesije

v

Postupak obavljanja

komunalnih
djelatnosti

|

Postupak
investicijskog
odrzavanja

Provodenje
nadzora obavljanja
komunalnih
djelatnosti

)

Opis aktivnosti

1. obavljanje dimnjacarskih
poslova

2. skupljanje i odvoz
komunalnog otpada
Predstavnicko tijelo JLS u
skladu sa Zakonom o
komunalnom gospodarstvu
donosi odluku kojom odreduje
komunalne djelatnosti koje se
obavljaju na temelju koncesije.

Provodi se postupak dodjele
koncesije sukladno Zakonu o
koncesijama i Zakona o
komunalnom gospodarstvu.
Davatelj koncesije je JLS.
Postupak davanja koncesije
zapocinje danom objave
obavijesti o namjeri davanja
koncesije u Elektronickom
oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske, a zavrSava
izvrsnoscu odluke o davanju
koncesije ili odluke o ponistenju
postupka davanja koncesije.

Provodi se postupak obavljanja
komunalnih djelatnosti i
tekuceg odrzavanja komunalne
infrastrukture u skladu sa
Odlukom o komunalnom redu.

Provodi se postupak
investicijskog odrzavanja
komunalne infrastrukture u
skladu sa Odlukom o
komunalnom redu.

JLS provodi nadzor nad
obavljanjem komunalnih
djelatnosti i odrzavanjem
komunalne infrastrukture
sukladno Evidenciji komunalne
infrastrukture, Programu
odrzavanja komunalne
infrastrukture, te dokumentaciji
koja je proizasla iz odrzavanja i
stvarnog zatecenog stanja....

IzvrSenje

Odgovornost

Opcinsko vijece

Struc¢no
povjerenstvo za
koncesiju,
Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela,
Op¢inski
nacelnik,
opcinsko vijece

Vanjski
suradnici, Vlastiti
izvori

Vanjski
suradnici, Vlastiti
izvori

Komunalni
redar, Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela,
Opcinski
nacelnik

Popratni
dokumenti

Odluka o
komunalnim
djelatnostima koje
se obavljaju na
temelju koncesije

Zakon o
koncesijama,
Obavijest o
namjeri davanja
koncesije, Ponude,
Zapisnik o
pregledu i ocjeni
ponuda, Odluka o
davanju koncesije,
Ugovor o
koncesiji.

Odluka o
komunalnom redu

Odluka o
komunalnom redu

Program
odrzavanja
komunalne

infrastrukture,

Odluka o

komunalnom
redu,

Odluka o

povjeravanju
obavljanja
komunalnih

djelatnosti, ....



Dijagram tijeka

Provodenje
nadzora obavljanja
komunalnih
djelatnosti

realizaciji
Programa

Izrada izvje$c¢a o

Nije valjan

Provjera
izvjeséa

Predaja izvjesca

v

Usvajanje izvjesca

\4

izvjesca

Arhiviranje

Opis aktivnosti

...Nadzor nad obavljanjem
komunalnih djelatnosti
odnosno kvalitete provedbe
programa vrsi se na dvije
razine. Na temelju propisanih
kriterija, prethodno definiranih
odgovaraju¢im aktom, vrednuje
se administrativna kvaliteta
provedbe programa, dok ¢e se
rezultati, uinci i uspjesnost
povjerenih programa i njihova
sadrzajna kvaliteta vrednovati
tijekom i po zavrsetku
proracunskog razdoblja po
unaprijed odredenoj dinamici.

Strucni suradnici nadziru
izvrSavanje usluga i radova koji
su predvideni Programom
gradenja i odrzavanja
komunalne infrastrukture. Na
osnovu izvrSenog nadzora i
uradene analize izraduje se
izvjestaj o realizaciji Programa
gradenja i odrzavanja
komunalne infrastrukture.

Vrsi se provjera izvjesca.

Predaja materijala na uvid
celniku.

Celnik podnosi predstavni¢kom
tijelu JLS izvje$ce o izvrsenju
programa gradenja i odrzavanja
komunalne infrastrukture za
prethodnu kalendarsku godinu.
Izvjesce se podnosi istodobno s
izvjeS¢em o izvrSenju proracuna
JLS. Predstavnicko tijelo usvaja
izvjesce.

Otpremanje i arhiviranje
izvjesca o realizaciji. Nakon
usvajanja izvjesce se objavljuje
u sluzbenom glasniku Op¢ine
Molve.

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela
Opcinski
nacelnik

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

2-3 dana

Opcinski
nacelnik

Opcinsko vijece Do 01.06.

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela,
Referent-
komunalni redar

Nakon
usvajanja

Do 01.06.

Popratni
dokumenti

...Ugovor o
povjeravanju
obavljanja
komunalne
djelatnosti,
Odluka o
komunalnim
djelatnostima koje
se obavljaju na
temelju koncesije
Ugovor o
koncesiji, IzvjeSca.

Izvjesce o
realizaciji
Programa
gradenja i
odrzavanja
komunalne
infrastrukture

Izvjesce o
realizaciji
Programa
gradenja i
odrzavanja
komunalne
infrastrukture
Izvjesce o
realizaciji
Programa
gradenja i
odrzavanja
komunalne
infrastrukture

Izvjesce o
realizaciji
Programa
gradenja i
odrzavanja
komunalne
infrastrukture

IzvjesSce o
realizaciji
Programa
gradenja i
odrzavanju
komunalne
infrastrukture



Dijagram tijeka

C:D

Analiza i
vrednovanje

Vrednovanje
izvrSenja
aktivnosti

v

Uvid u financijsku
dokumentaciju

Opis aktivnosti

JLS sustavno vrednuje
programski i financijski dio
provedbe aktivnosti vezanih uz
unaprjedenje sustava
komunalnog gospodarstva,
povjerenih vlastitim trgovackim
drustvima i drugim pravnim i
fizickim osobama na temelju
ugovora o koncesiji i ugovora o
obavljanju komunalne
djelatnosti te drugim oblicima
upravljanja komunalnom
infrastrukturom kako bi na
osnovu toga prilagodila
prioritete i ciljeve u¢inkovitog
upravljanja komunalnom
infrastrukturom.

Kriteriji vrednovanja provedbe
kao i dinamika izvjeStavanja
sastavni su dio prethodno
donesenog odgovarajuceg akta
(Programa, Odluke, Natjecajne
dokumentacije, Ugovora).

JLS zadrZava pravo
kontinuiranog pracenja i
vrednovanja izvrsenja
aktivnosti te preispitivanja
financija i troSkova u bilo koje
vrijeme trajanja poslova
obavljanja komunalne
djelatnosti povjerenih vlastitim
trgovackim drustvima i drugim
pravnim i fizickim osobama.

U svrhu pracenja i vrednovanja
izvrSenja aktivnosti te nadzora
namjenskog koristenja
sredstava institucija koja
obavlja komunalne djelatnosti
je duzna, u svakom trenutku, na
trazenje JLS, omoguditi uvid u
financijsku dokumentaciju
vezanu za provedbu programa
te dati sve dodatne sadrzajne i
administrativne informacije o
programu. Institucija koja
obavlja komunalne djelatnosti
¢e JLS, omoguciti neposredan
uvid u prisutnost roba i usluga
koje su nabavljene nov€anim
sredstvima dobivenim od JLS u
ime financijske podrske
programu/projektu.

Izvrsenje

Odgovornost Rok

Op¢inski
nacelnik,
Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Op¢inski
nacelnik,
Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela,
Komunalni redar

Op¢inski
nacelnik,
Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela,
Visi savjetnik za
financije i
racunovodstvo

Popratni
dokumenti



Sifra

NAZIV POSTUPKA
postupka
Postupak tekuceg odrzavanja komunalne infrastrukture 1.2.
VLASNIK POSTUPKA

Selsko komunalno drustvo Molve

SVRHA I CIL] POSTUPKA

ProduZavanje vijeka trajanja - koriStenja komunalne infrastrukture.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Molve

DRUGA DOKUMENTACIJA

Program odrzavanja komunalne infrastrukture, Ugovor, radni nalog, Odluka o
komunalnom redu.

ODGOVORNOSTI I OVLASTENJA

Selsko komunalno drustvo Molve ili Vanjski suradnici ovisno kome je dodijeljeno
odrzavanja je odgovorno za tekuce odrzavanje komunalne infrastrukture.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novineg, broj 68/18,110/18 i 32/20).

Ime i prezime Funkcija Potpis
Visi savjetnik za financiranje
Izradio: Nada Balogovi¢ drustvenih djelatnosti i
poljoprivredu
Kontrolirao i Zdravko Ivanc¢an Op¢inski nacelnik

odobrio:

10



Dijagram tijeka

POCETAK

A\ 4

Utvrdivanje
tekuceg odrzavanja

Izvanredno

Odrzavanje

Redovno

Izvodenje redovnog
odrzavanja

R

Zaprimanje
zahtjeva

Izvid na terenu

Izvodenje radova

11

Opis aktivnosti

Planiranje tekuceg
odrzavanja na osnovu
Programa odrZavanja
komunalne infrastrukture
a u skladu s Odlukom o
komunalnom redu.

Odrzavanje moze biti
redovno i izvanredno.

Redovno odrzavanje
komunalne infrastrukture
podrazumijeva odrzavanje
Cistoce javnih povrsina,
odrzavanje groblja,
odnosno odrzavanje
funkcionalnosti
komunalne infrastrukture.

Zaprimanje zahtjeva za
sanacijom.

Na terenu se utvrduje
nacin sanacije, hitnost
sanacije, potrebu i

opravdanost sanacije.

Izvodenje radova na
komunalnoj infrastrukturi.

IzvrSenje

Odgovornost

Op¢inski nacelnik,
Selsko komunalno
drustvo Molve ili
Vanjski suradnici

Selsko komunalno
drustvo Molve ili
Vanjski suradnici

Selsko komunalno
drustvo Molve ili
Vanjski suradnici

Jedinstveni
upravni odjel,
Komunalni redar

Op¢inski nacelnik,
Komunalni redar

Selsko komunalno
drustvo Molve ili
Vanjski suradnici

Rok

Nakon
usvajanja
Programa

Tijekom
godine

Tijekom
godine

Tijekom
godine/ Po
potrebi

Tijekom
godine/ Po
potrebi

Tijekom
godine/ Po
potrebi

Popratni dokumenti

Program odrzavanja
komunalne

infrastrukture, Odluka o

komunalnom redu

Radni nalog

Radni nalog

Radni nalog



Sifra

NAZIV POSTUPKA
postupka
Postupak investicijskog odrZzavanja komunalne infrastrukture 1.3.
VLASNIK POSTUPKA

Opc¢ina Molve, Trgovacko drusStvo kojem je povjereno investicijsko odrzavanje komunalne
infrastrukture

SVRHA I CIL] POSTUPKA

Ucinkovito ulaganje u komunalnu infrastrukturu.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opc¢ini Molve

DRUGA DOKUMENTACIJA

Program odrZavanja komunalne infrastrukture, Odluka o komunalnom redu.

ODGOVORNOSTI I OVLASTEN]JA

Izvodac radova je odgovoran za izvrSavanje radova planiranih Programom odrZavanja
komunalne infrastrukture. Komunalni redar kontrolira, Op¢inski nacelnik kontrolira i
odobrava radove.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine, broj 68/18,110/18 i 32/20).

Ime i prezime Funkcija Potpis
Visi savjetnik za financiranje
Izradio: Nada Balogovi¢ drustvenih djelatnosti i
poljoprivredu
LGl e Zdravko Ivancan Op¢inski nacelnik

odobrio:

12



Dijagram tijeka

POCETAK

\4

Planiranje radova

y

Obilazak
terena

»
L~

Izrada troSkovnika

Ne
prihvada se

Prihvaca se

Odobrenje
radova

—

Izvodenje
radova

'

NE

Kontrola
radova

ZavrSetak

radova

Kontrola
radova
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Opis aktivnosti

Izvodenje radova se
planira Programom
odrzavanja komunalne
infrastrukture a u skladu s
Odlukom o komunalnom
redu.

Vrsi se obilazak terena i
snimak situacije.

Izrada troskovnika za
predmetne radove.

Pregled troskovnika.

Odobrenje za pocetak
radova.

Izvodenje radova.

Tijekom zavrSetka
pojedine etape radova vrsi
se kontrola.

Nakon zavrsenih radova
zaprima se gradevinski
dnevnik, gradevinska
knjiga, izvjeSc¢a sa opisom
koli¢ina i jedini¢nim
cijenama koje definiraju
situaciju za izvedene
radove.

Kontrola radova na
terenu, papirnati dio je
prikazan kroz situacije,
gradevinsku knjigu koja
stiZe na kraju radova,
izvje$ca o izvrSenim
radovima

IzvrSenje

Odgovornost

Op¢inski nacelnik,

Op¢inski nacelnik
i komunalni redar

projektant

Op¢inski nacelnik,
procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela,

Op¢inski
nacelnik

Izvodac radova

Nadzorni
inZenjer,
Op¢inski nacelnik,
komunalni redar

Izvodac radova

Nadzorni inZenjer

Rok

Sukladno
Programu

Sukladno
Programu

Sukladno
zadanim
rokovima

Sukladno
zadanim
rokovima

Popratni dokumenti

Program odrzavanja
komunalne
infrastrukture, Odluka o
komunalnom redu.

Gradevinski dnevnik,
gradevinska knjiga,
Izvjesca, racuni



Odobrenje zavrSenih Odobravaju se zavrSeni Nakon
radovi. Zapisnik o B mcet] 2
radova . pismixo Nadzorni inZenjer zavrietka
primopredaji izvrsenih
radova
radova

¢
|
:



Sifra

NAZIV POSTUPKA
postupka
Postupak donosSenja programa odrZavanja komunalne 1
infrastrukture o
VLASNIK POSTUPKA
Opc¢ina Molve
SVRHA I CIL] POSTUPKA

DonoSenje Programa odrZavanja komunalne infrastrukture.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Molve

DRUGA DOKUMENTACIJA

Program odrZavanja komunalne infrastrukture, IzvjeS¢e o izvrSenju programa odrzavanja
komunalne infrastrukture .

ODGOVORNOSTI I OVLASTENJA

Opcinski nacelnik, procelnik Jedinstvenog upravnog odjela odgovorni su za izradu
programa odrzavanja komunalne infrastrukture.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela odgovoran je za izradu izvjeSca izvrSenju
programa odrZavanja komunalne infrastrukture .

Opcinsko vijee usvaja Program odrzavanja komunalne infrastrukture i izvijeS¢e o
izvrSenju programa odrzavanja komunalne infrastrukture.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18,110/181i32/20),
Zakon o pravu na pristup informacijama (»Narodne novine, broj 25/13, 85/15).

Ime i prezime Funkcija Potpis
Visi savjetnik za financiranje
Izradio: Nada Balogovi¢ drustvenih djelatnosti i
poljoprivredu
Kontrolirao i Zdravko Ivancan Op¢inski nacelnik
odobrio:
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Dijagram tijeka

POCETAK

Utvrdivanje
potreba odrzavanja
komunalne
infrastrukture

v

Izrada Programa
odrzavanja komunalne
infrastrukture

Pripremanje
materijala za sjednicu

CD
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Opis aktivnosti

JLS duzne su u donoSenju i
provodenju programa
odrzavanja komunalne
infrastrukture poStovati
javni interes i omoguditi
ostvarivanje i zastitu
pojedinacnih interesa na
nacin koji nije u
suprotnosti i na Stetu
javnog interesa.
Odrzavanje komunalne
infrastrukture obveza je
JLS odnosno osoba na koje
je ta obveza prenesena.
JLS utvrduje potrebe
tekuceg odrzavanja.
Komunalna infrastruktura
odrzava se u skladu s
programom odrzavanja
komunalne infrastrukture
i u skladu s ugovorom ili
drugim aktom.

Program odrZavanja
komunalne infrastrukture
izraduje se i donosi u
skladu s predvidivim i
raspoloZzivim sredstvima i
izvorima financiranja.
Programom odreduju se:
1. opis i opseg poslova
odrzavanja komunalne
infrastrukture s
procjenom pojedinih
troskova, po
djelatnostima, i

2. iskaz financijskih
sredstava potrebnih za
ostvarivanje programa, s
naznakom izvora
financiranja.

Program odrzavanja
komunalne infrastrukture
sprema se sa ostalim
materijalima za sjednicu
vijeca.

Izvrsenje

Odgovornost

Op¢inski nacelnik,
Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Op¢inski nacelnik,
Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela
Visi savjetnik za
financije i
racunovodstvo

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Rok

Do roka
predaje
materijala za
sjednicu
vijeca na kojoj
se usvaja
proracun

Do roka
predaje
materijala za
sjednicu
vije¢a na kojoj
se usvaja
proracun

Popratni dokumenti

Program odrZavanja
komunalne
infrastrukture

Program odrzavanja
komunalne
infrastrukture

Program odrZavanja
komunalne
infrastrukture



Dijagram tijeka

NE

Usvajanje
programa

DA

Objava programa u
sluzbenom
glasniku

Financiranje
odrzavanja
komunalne

infrastrukture

Izvjgsce o
izvrsenju
programa
odrzavanja
komunalne
infrastrukture

KRAJ
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Opis aktivnosti

Program odrzavanja
komunalne infrastrukture
usvaja predstavnicko tijelo
JLS za kalendarsku godinu
i donosi se istodobno s
donoSenjem proracuna
JLS.

Program se objavljuje u
sluzbenom glasniku
Op¢ine Molve. Objavom u
sluzbenom glasniku
postaje vazedi.

Odrzavanje komunalne
infrastrukture financira se
sredstvima:

1. iz komunalnog
doprinosa

2. iz komunalne naknade
3. Prihod od nefinancijske
imovine

4. Prihod od prodaje
nefinancijske imovine

5. iz proracuna jedinice
lokalne samouprave

6. iz fondova Europske
unije

Celnik podnosi
predstavnickom tijelu JLS
izvjeSce o izvrSenju
programa odrzavanja
komunalne infrastrukture
za prethodnu kalendarsku
godinu koje se podnosi
istodobno s izvjeS¢em o
izvrSenju proracuna JLS.
Izvjesce se arhivira i
objavljuje u Sluzbenom
glasniku Opc¢ine Molve

IzvrSenje

Odgovornost

Opc¢insko vijecée

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Op¢inski nacelnik,
Visi savjetnik za
financije i
proracun

Op¢inski nacelnik,
Op¢insko vijece

Rok

Najkasnije 30
dana prije
dana isteka
kalendarske
godine za
koju su
doneseni
programi

8 dana od
usvajanja

Kontinuirano

Do 01.06.

Popratni dokumenti

Program odrzavanja
komunalne
infrastrukture

SluZbeni glasnik Op¢ine
Molve

Izvjesce o izvrSenju
programa odrzavanja
komunalne
infrastrukture



NAZIV POSTUPKA Sifra

postupka
Postupak donoSenja programa gradenja komunalne 1=
infrastrukture -
VLASNIK POSTUPKA
Opc¢ina Molve
SVRHA I CIL] POSTUPKA

DonoSenje Programa gradenja komunalne infrastrukture.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Molve

DRUGA DOKUMENTACIJA

Program gradenja komunalne infrastrukture, IzvjeS¢e o izvrSenju programa gradenja
komunalne infrastrukture.

ODGOVORNOSTI I OVLASTEN]JA
Opcinski nacelnik, Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela odgovorni su za izradu
programa gradenja komunalne infrastrukture.
Opcinsko vijeée usvaja Program gradenja komunalne infrastrukture i izvijeS¢e o izvrSenju
programa gradenja komunalne infrastrukture.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18,110/181i32/20),
Zakon o pravu na pristup informacijama (»Narodne novine«, broj 25/13, 85/15).

Ime i prezime Funkcija Potpis
Visi savjetnik za financiranje
Izradio: Nada Balogovi¢ drustvenih djelatnosti i
poljoprivredu
Kontrolirao: Zdravko Ivancan Op¢inski nacelnik
i odobrio
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Dijagram tijeka

POCETAK

v

Utvrdivanje
potreba gradenja
komunalne
infrastrukture

v

Izrada Programa
gradenja komunalne
infrastrukture
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Opis aktivnosti

JLS duzne su u donoSenju i
provodenju programa
gradenja komunalne
infrastrukture poStovati
javni interes i omoguditi
ostvarivanje i zastitu
pojedinacnih interesa na
nacin koji nije u
suprotnosti i na Stetu
javnog interesa. Program
gradenja komunalne
infrastrukture izraduje se i
donosi u skladu s
izvjeS¢em o stanju u
prostoru, potrebama
uredenja zemljiSta
planiranog prostornim
planom i planom razvojnih
programa koji se donose
na temelju posebnih
propisa, a vodeci racuna o
troskovima gradenja
infrastrukture te
financijskim
mogucénostima i
predvidivim izvorima
prihoda financiranja
njezina gradenja.
Programom gradenja
komunalne infrastrukture
odreduju se:

1. gradevine komunalne
infrastrukture koje ce se
graditi radi uredenja
neuredenih dijelova
gradevinskog podrucja

2. gradevine komunalne
infrastrukture koje ce se
graditi u uredenim
dijelovima gradevinskog
podrucja

3. gradevine komunalne
infrastrukture koje ¢e se
graditi izvan gradevinskog
podrucja

4. postojece gradevine
komunalne infrastrukture
koje ¢e se rekonstruirati i
nacin rekonstrukcije

5. gradevine komunalne
infrastrukture koje ¢e se
uklanjati

6. druga pitanja odredena
Zakonom i posebnim
zakonom...

Izvrsenje

Odgovornost

Op¢inski nacelnik,
Procelnik
Jedinstvenog
upravni odjela

Op¢inski nacelnik,
Procelnik
Jedinstvenog
upravni odjela

Popratni dokumenti

Rok
Program gradenja
komunalne
infrastrukture, IzvjeSc¢e o
stanju u prostoru,
Prostorni plan i Plan
razvojnih programa.
Do roka
predaje
materijala za Program gradenja
sjednicu komunalne
vijeca na kojoj infrastrukture
se usvaja
proracun



Dijagram tijeka

CD

\ 4

Izrada Programa
gradenja komunalne
infrastrukture

Spremanje materijala
za sjednicu vije¢a

NE

Usvajanje
programa

DA

Objava programa u
sluzbenom
glasniku
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Opis aktivnosti

Program gradenja
komunalne infrastrukture
sadrzi opis troskova s
procjenom troskova za
gradnju i iskaz financijski
sredstava potrebnih za
ostvarivanje Programa
gradenja komunalne
infrastrukture s naznakom
izvora financiranja po
djelatnostima.

Troskovi se iskazuju u
programu gradenja
infrastrukture odvojeno za
svaku gradevinu i ukupno
te se iskazuju odvojeno
prema izvoru njihova
financiranja.

Program gradenja
komunalne infrastrukture
sprema se sa ostalim
materijalima za sjednicu
vijeca.

Program gradenja
komunalne infrastrukture
usvaja predstavnicko tijelo
JLS za kalendarsku godinu
i donosi se istodobno s
donoSenjem proracuna
JLS.

Program se objavljuje u
sluZbenom glasniku
Opcine Molve. Objavom u
sluZbenom glasniku
postaje vazeci.

IzvrSenje

Odgovornost

Op¢inski nacelnik,
Procelnik
Jedinstvenog
upravni odjela
Visi savjetnik za
financije i
racunovodstvo

Op¢inski nacelnik,
Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela u
suradnji za VisSim
savjetnikom za
financije i
racunovodstvom

Op¢insko vijece

Procelnik
Jedinstvenog
upravni odjela

Rok

Do roka
predaje
materijala za
sjednicu
vijec¢a na kojoj
se usvaja
proracun

Do roka
predaje
materijala za
sjednicu
vijeca na kojoj
se usvaja
proracun

Najkasnije 30
dana prije
dana isteka
kalendarske
godine za
koju su
doneseni
programi

8 dana od
usvajanja

Popratni dokumenti

Program gradenja
komunalne
infrastrukture

Program gradenja
komunalne
infrastrukture

Program gradenja
komunalne
infrastrukture

Sluzbeni glasnik
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Dijagram tijeka

C D

Financiranje
gradenja
komunalne
infrastrukture

v

Izvjesce o
izvrSenju
programa gradenja
komunalne
infrastrukture

KRAJ

Opis aktivnosti

Gradenja komunalne

infrastrukture financira se

sredstvima:
1. iz komunalnog
doprinosa

2.1z komunalne naknade
3.1z proracuna jedinice

lokalne samouprave

4.iz fondova Europske

unije

5. iz kapitalnih pomoéi
6. iz prihoda od poreza

7.1z prihoda od

nefinancijske imovine

Celnik podnosi

predstavnickom tijelu JLS

izvjeSce o izvrSenju
programa gradenja

komunalne infrastrukture
za prethodnu kalendarsku
godinu koje se podnosi
istodobno s izvjeS¢em o
izvrSenju proracuna JLS.

Izvjesce se arhivira i

objavljuje u sluzbenom

glasilu JLS.

Izvrsenje

Odgovornost

Strucni suradnik
za financije i
racunovodstvo

Op¢inski nacelnik,
Op¢insko vijece

Popratni dokumenti

Rok
Kontinuirano
IzvjeSce o izvrSenju
Do 01.06. programa gradenja
komunalne
infrastrukture



NAZIV POSTUPKA Sifra

postupka
Postupak uspostave i odrzavanja komunalnog reda 1.6.
VLASNIK POSTUPKA
Op¢ina Molve
SVRHA I CIL] POSTUPKA

Uspostava i odrzavanje komunalnog reda.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini. Molve

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o komunalnom redu, Odluka o odrZavanju cisto¢e i ¢uvanje javnih povrSina,
Odluka o koristenju javnih povrsina, Odluka o nac¢inu pruZanja javnih usluga prikupljanja
mijeSanog komunalnog otpada i biorazgradivog komunalnog otpada na podrucju Opcine
Molve, RjeSenje

ODGOVORNOSTI I OVLASTENJA
Opcinsko vijeée odgovorno je za donosenje odluka o uspostavi i odrzavanju komunalnog
reda.
Jedinstveni upravni odjel i komunalni redar ovlasteni su za poslove provedbe odluke o
komunalnom redu.
Upravno tijelo Zupanije nadlezno za poslove komunalnog gospodarstva donosi odluke
na podnesene Zalbe protiv upravnih akata koje donosi upravno tijelo JLS u obavljanju
poslova.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18,110/181i32/20),
Zakon o gradevinskoj inspekciji (»Narodne novine«, broj 153/13).

Ime i prezime Funkcija Potpis
Visi savjetnik za financiranje
Izradio: Nada Balogovi¢ drustvenih djelatnosti i
poljoprivredu
Kontrolirao i Zdravko Ivancan Op¢inski nacelnik
odobrio:

22
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Dijagram tijeka

POCETAK

\4

DonoSenje odluke
o komunalnom
redu

v

Sadrzaj odluke o
komunalnom redu

Opis aktivnosti

U svrhu uredenja naselja
te uspostave i odrzavanja
komunalnog reda u
naselju predstavnicko
tijelo JLS donosi odluku o
komunalnom redu

Odlukom se propisuje:

1. uredenje naselja, koje
obuhvaca uredenje
procelja, okucnica i
dvorista zgrada u
vlasnistvu fizickih ili
pravnih osoba u dijelu koji
je vidljiv povrsini javne
namjene, te odredivanje
uvjeta za postavljanje
tendi, reklama, plakata,
spomen-ploca na
gradevinama i druge
urbane opreme te
klimatizacijskih uredaja,
dimovodnih, zajednickih
antenskih sustava i drugih
uredaja na tim zgradama
koji se prema posebnim
propisima grade bez
gradevinske dozvole i
glavnog projekta

2.nacin uredenja i
koristenja povrsina javne
namjene i zemljiSta u
vlasnistvu jedinice lokalne
samouprave za
gospodarske i druge
svrhe, ukljucujuéi i njihovo
davanje na privremeno
koristenje, gradenje
gradevina koje se prema
posebnim propisima grade
bez gradevinske dozvole i
glavnog projekta te
odrzavanje reda na tim
povrSinama

3. uvjete koristenja javnih
parkiralista,
nerazvrstanih cesta i
drugih povrsina javne
namjene za parkiranje
vozila

4. odrzavanje Cistoce i
¢uvanje povrsina javne
namjene, ukljucujuci
uklanjanje snijegaileda s
tih povrsina.

SadrZaj odluke o
komunalnom redu mozZe
se propisati i s viSe odluka.

Izvrsenje

Odgovornost

Op¢insko vijece

Op¢insko vijece

Popratni dokumenti

Odluka o komunalnom
redu

Odluka o komunalnom
redu, , Odluka o
koristenju javnih
povrsina, Odluka o
nacinu pruzanja javnih
usluga prikupljanja
mijesanog komunalnog
otpada i
biorazgradivog
komunalnog otpada na
podrucju Opc¢ine Molve
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Dijagram tijeka

Sadrzaj odluke o
komunalnom redu -
Mjere za provodenje

odluke

A 4

Provedba odluke o
komunalnom redu

v

Poslovi upravnog
tijela

Opis aktivnosti

Odlukom o komunalnom
redu propisuju se mjere za
provodenje te odluke kao
Sto je odredivanje uvjeta i
nacina davanja u zakup
povrsina javne namjene,
mjere za odrzZavanje
komunalnog reda koje
poduzima komunalni
redar, obveze pravnih i
fizickih osoba i prekrsajne
odredbe.

Poslove provedbe odluke
o komunalnom redu
obavlja upravno tijelo JLS
odredeno op¢im aktom
predstavnickog tijela JLS o
ustroju upravnih tijela.

Upravno tijelo u provedbi
odluke o komunalnom
redu obavlja poslove:

1. dopustanja i
odredivanja uvjeta za
postavljanje tendi,
reklama, plakata, spomen-
ploc¢a na gradevinama i
druge urbane opreme na
zgradama

2. dopustanja i
odredivanja uvjeta za
koriStenje povrsina javne
namjene i zemljiSta u
vlasniStvu jedinice lokalne
samouprave za
gospodarske i druge
svrhe, ukljucujuéi i njihovo
davanje na privremeno
koristenje, gradenje
gradevina koje se prema
posebnim propisima grade
bez gradevinske dozvole i
glavnog projekta

3. nadzora nad provedbom
odluke o komunalnom
redu i

4. druge poslove odredene
odlukom o komunalnom
redu.

Upravno tijelo obavlja i
druge poslove odredene
Zakonom i posebnim
zakonom.

Izvrsenje

Odgovornost

Op¢insko vijece

Jedinstveni
upravni odjel,
Komunalni redar

Jedinstveni
upravni odjel

Rok

Kontinuirano

Kontinuirano

Popratni dokumenti

Odluka o komunalnom
redu

Pravilnik o unutarnjem
redu i sistematizaciji
radnih mjesta

Odluka o komunalnom
redu, Zakon o
komunalnom
gospodarstvu.



Dijagram tijeka
)

A4

Nadzor

RjeSenja
upravnog tijela

DA
Zalba
NE
N Provedba
i rjeSenja
v
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Opis aktivnosti

tijela.

Komunalni redari imaju
ovlasti obavljanja nadzora
propisane Zakonom,
odlukom o komunalnom
redu i posebnim zakonom.

U provedbi nadzora nad
provedbom odluke o
komunalnom redu
komunalni redar ima
pravo i obvezu rjeSenjem
ili na drugi propisani nacin
narediti fizickim i pravnim
osobama mjere za
odrzavanje komunalnog
reda propisane odlukom o
komunalnom redu
odnosno druge mjere
propisane zakonom.
OptuZzni prijedlog za
prekrsaj propisan
Zakonom ili odlukom o
komunalnom redu koji u
nadzoru utvrdi komunalni
redar podnosi upravno
tijelo.

Protiv upravnih akata koje
donosi upravno tijelo u
obavljanju poslova moze
se izjaviti zalba o kojoj
odlucuje upravno tijelo
Zupanije nadlezno za
poslove komunalnog
gospodarstva, ako
posebnim zakonom nije
propisano drukcije.

Zalba izjavljena protiv
rjeSenja komunalnog
redara ne odgada njegovo
izvrsenje. Upravno tijelo
ovlasteno je zatraziti
pomoc¢ policije ako se
prilikom izvrSenja rjeSenja
pruzi otpor ili se otpor
osnovano ocekuje.

Izvrsenje

Odgovornost

Komunalni redar,
Jedinstveni
upravni odjel

Komunalni redari

Upravno tijelo
Zupanije nadlezno
za poslove
komunalnog
gospodarstva

Javnopravna tijela
te pravne i fizicke
osobe

Popratni dokumenti
Rok P

Zakon o komunalnom
gospodarstvu, Zakon o
gradevinskoj inspekciji
(»Narodne novine, broj
153/13), Odluka o
komunalnom redu

Kontinuirano

Rjesenje/obvezni
prekrsajni nalog

Kontinuirano

Rjesenje/obvezni
prekrsajni nalog



Sifra

NAZIV POSTUPKA
postupka
Postupak nadzora komunalnog redara 1.7.
VLASNIK POSTUPKA
Op¢ina Molve
SVRHA I CIL] POSTUPKA

Provodenje komunalnog reda u sladu sa zakonima i podzakonskim aktima.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Molve.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o komunalnom redu, Zapisnik ili sluzbena zabiljeska, Obavijest o nepostojanju
komunalnih nepravilnosti, rjeSenja, Zalbe odluke na podnesene Zalbe.

ODGOVORNOSTI I OVLASTENJA
Komunalni redar, Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove nadzora sukladno zakonima
i podzakonskim aktima.
Javnopravna tijela te pravne i fizicke osobe odgovorni su za neometanu provedbu
nadzora.
Upravno tijelo Zupanije nadlezno za poslove komunalnog gospodarstva donosi odluke
na podnesene Zalbe.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR
Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18,110/18 i 32/20),
Zakon o gradevinskoj inspekciji (»Narodne novine«, broj 153/13)

Naputak o novc¢anim kaznama koje izri¢u komunalni redari (»Narodne novine, broj
23/18)

Ime i prezime Funkcija Potpis
Visi savjetnik za financiranje
Izradio: Nada Balogovi¢ drustvenih djelatnosti i
poljoprivredu
Kontrolirao i Zdravko Ivanc¢an Op¢inski nacelnik
odobrio:
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Dijagram tijeka

POCETAK

\4

Poslovi
komunalnog
redara

\4

Prijava
komunalnih

nepravilnosti

v

Nadzor

27

IzvrSenje

Opis aktivnosti
= v ! Odgovornost Rok

Poslove nadzora koje
obavlja upravno tijelo
provode komunalni redari
koji su sluzbenici tog tijela.
Komunalni redari imaju
ovlasti obavljanja nadzora
propisane Zakonom,
odlukom o komunalnom
redu i posebnim zakonom.
Komunalni redar u
obavljanju sluzbene
duznosti nosi sluzbenu
odoru i ima sluzbenu
iskaznicu.

Komunalni redar,
Jedinstveni
upravni odjel

Kontinuirano

Zaprimaju se prijave
komunalne nepravilnosti.
Prijave se mogu zaprimati
osobno, pisanim putem,
elektronickim putem ili
preko mobilnih aplikacija.

Komunalni redar,
Jedinstveni
upravni odjel

Kontinuirano

Nakon zaprimljene prijave
provedbi se nadzor nad
provedbom odluke o
komunalnom redu gdje je
komunalni redar ovlasten:
1. zatraziti i pregledati
isprave (osobna iskaznica,
putovnica, izvod iz
sudskog registra i sl.) na
temelju kojih moze
utvrditi identitet stranke
odnosno zakonskog
zastupnika stranke, kao i
drugih osoba nazo¢nih
prilikom nadzora

2. uzimati izjave od
odgovornih osoba radi
pribavljanja dokaza o
¢injenicama koje se ne
mogu izravno utvrditi, kao
i od drugih osoba nazo¢nih
prilikom nadzora

3. zatraziti pisanim putem
od stranke toc¢ne i potpune
podatke i dokumentaciju
potrebnu u nadzoru

4. prikupljati dokaze i
utvrdivati ¢injeni¢no
stanje na vizualni i drugi
odgovarajuci nacin
(fotografiranjem,
snimanjem kamerom,
videozapisom i sl.)

5. obavljati i druge radnje
u svrhu provedbe nadzora.

Komunalni redar Kontinuirano

Popratni dokumenti

Zakon o komunalnom
gospodarstvu, Zakon o
gradevinskoj inspekciji,

Naputak o nov¢anim
kaznama koje izricu
komunalni redari, Odluka

o komunalnom redu.

Zapisnik ili sluzbena
zabiljeska

Odluka o komunalnom
redu,
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Dijagram tijeka

Neometana
provedba nadzora

DA

NE

Obavijest
prijavitelja
nepravilnosti

Pokretanje
upravnog
postupka

A\ 4

RjeSenje
upravnog tijela

Ce D

Opis aktivnosti

Javnopravna tijela te
pravne i fizicke osobe
obvezne su komunalnom
redaru, bez naknade za
rad i troskove, u roku koji
im odredi, omoguciti
provedbu nadzora i
osigurati uvjete za
neometan rad u okviru
njegovih ovlastenja.

Nakon provedbe nadzora
komunalni redar utvrduje
postoji li ili ne povreda
propisa cije izvrSenje
nadzire tj. postoje li
komunalne nepravilnosti.

Kada komunalni redar
utvrdi da nije povrijeden
propis ¢ije izvrSenje je
ovlasten nadzirati pa stoga
nema uvjeta za pokretanje
upravnog postupka,
pisanim putem ¢e o tome
obavijestiti poznatog
prijavitelja u roku od osam
dana od dana utvrdenja
¢injeni¢nog stanja.

Kada komunalni redar
utvrdi povredu propisa
Cije izvrSenje je ovlasten
nadzirati, obvezan je po
sluzbenoj duznosti
pokrenuti upravni
postupak i narediti
odgovarajuée mjere u
skladu s odlukom o
komunalnom redu ili
posebnim propisom.

U provedbi nadzora nad
provedbom odluke o
komunalnom redu
komunalni redar ima
pravo i obvezu rjeSenjem
ili na drugi propisani nacin
narediti fizickim i pravnim
osobama mjere za
odrzavanje komunalnog
reda propisane odlukom o
komunalnom redu
odnosno druge mjere
propisane zakonom....

IzvrSenje

Odgovornost

Javnopravna tijela
te pravne i fizicke
osobe

Komunalni redar

Komunalni redar

Komunalni redar

Komunalni redar,
Jedinstveni
upravni odjel

Popratni dokumenti
Rok P

Kontinuirano

Kontinuirano

U roku od
osam dana od
dana
utvrdenja
¢injeni¢nog
stanja.

Obavijest o nepostojanju
komunalnih
nepravilnosti

Kontinuirano

Rjesenje/obvezni

Kontinuirano LA
prekrsajni nalog



Dijagram tijeka

Ce

A\ 4

Rjesenje
upravnog tijela

A4

Mjera za
odrzavanje
komunalnog reda

29

Rjesenje o
obustavi
postupka

DA

Zalba

NE

Provedba
rjeSenja

A\ 4

KRA]

Opis aktivnosti

..... OptuZzni prijedlog za
prekrsaj propisan
Zakonom ili odlukom o
komunalnom redu koji u
nadzoru utvrdi komunalni
redar podnosi upravno
tijelo.

Mjere za odrzavanje
komunalnog reda
propisane odlukom o
komunalnom redu
komunalni redar nareduje
rjeSenjem osobi koja je
povrijedila odluku
odnosno osobi koja je
obvezna otkloniti
utvrdenu povredu.

Ako se osoba koja je
pocinila nepravilnost ne
moze utvrditi, rjeSenje se
donosi protiv nepoznate
osobe. Ako komunalni
redar utvrdi povredu
propisa cije izvrSenje je
ovlasten nadzirati, moZe
donijeti rjeSenje i bez
sasluSanja stranke.

Ako je stranka izvrsila
obvezu iz rjeSenja o
izvrSenju komunalnog
redara ili je zbog drugog
razloga prestala obveza
izvrSenja tog rjesenja,
komunalni redar po
sluZzbenoj duZnosti donosi
rjeSenje o obustavi
postupka izvrSenja
rjeSenja.

Protiv upravnih akata koje
donosi upravno tijelo u
obavljanju poslova moze
se izjaviti zalba o kojoj
odlucuje upravno tijelo
Zupanije nadlezno za
poslove komunalnog
gospodarstva, ako
posebnim zakonom nije
propisano drukdije.

Zalba izjavljena protiv
rjeSenja komunalnog
redara ne odgada njegovo
izvrsenje. Upravo tijelo
ovlasteno je zatraziti
pomo¢ policije ako se
prilikom izvrSenja rjeSenja
pruzi otpor ili se otpor
osnovano ocekuje.

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Komunalni redar,
Jedinstveni Kontinuirano
upravni odjel

Komunalni redar,
Jedinstveni Kontinuirano
upravni odjel

Komunalni redar,
Jedinstveni Kontinuirano
upravni odjel

Upravno tijelo
Zupanije nadlezno
za poslove Kontinuirano
komunalnog
gospodarstva

Javnopravna tijela
te pravne i fizicke
osobe

Popratni dokumenti

Rjesenje/obvezni
prekrsajni nalog



NAZIV POSTUPKA Sifra

postupka
Postupak donosenja odluke o komunalnom doprinosu i
L . . 1.8.
utvrdivanja obveznika komunalnog doprinosa
VLASNIK POSTUPKA
Opc¢ina Molve
SVRHA I CIL] POSTUPKA

Cilj postupka je utvrdivanje obveznika pla¢anja komunalnog doprinosa i utvrdivanje
iznosa komunalnog doprinosa.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Molve

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o komunalnom doprinosu, Projektna dokumentacija, Uporabna dozvola ili
gradevinska dozvola odnosno rjeSenje o izvedenom stanju, RjeSenje o komunalnom
doprinosu Pravomoc¢no rjeSenje o komunalnom doprinosu, Zalba.

ODGOVORNOSTI I OVLASTENJA

Vlasnik zemljista - stranka podnosi zahtjev za izdavanje rjesSenja, vrsi uplatu na osnovu
rjeSenja i podnosi Zalbu.

Predstavnicko tijelo JLS donosi Odluku o komunalnom doprinosu i odreduje jedini¢ne
vrijednosti komunalnog doprinosa.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela objavljuje odluku u sluzbenom glasilu, izdaje
rjeSenje uvjerenje o izvrSenoj uplati i arhivira rjeSenje.

Upravno tijelo Zupanije nadleZzno za poslove komunalnog gospodarstva utvrduje
obveznike placanja komunalnog doprinosa i dostavlja podatke za obracun
komunalnog doprinosa u Jedinstveni upravni odjel, Procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela izraduje i dostavlja stranci rjeSenje o komunalnom doprinosu.

Visi savjetnik za financiju i racunovodstvo provodi kontrolu visine doprinosa i kontrolu
izvrsenih uplata.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novineg, broj 68/18,110/18 i 32/20),
Pravilnik o nac¢inu utvrdivanja obujma i povrsine gradevina u svrhu obracuna
komunalnog doprinosa (»Narodne novineg, broj 15/19).

Ime i prezime Funkcija Potpis
Visi savjetnik za financiranje
Izradio: Nada Balogovi¢ drustvenih djelatnosti i
poljoprivredu
Kontrolirao i Zdravko Ivancan Op¢inski nacelnik
odobrio:

30



31

Dijagram tijeka

Komunalni
doprinos -
koristenje
komunalne
infrastrukture

L
Donosenje Odluke
o komunalnom
doprinosu

v

Odredivanje
jedini¢ne
vrijednosti
komunalnog
doprinosa

Objava u
sluZzbenom glasilu

v

D

Opis aktivnosti

Komunalni doprinos je
prihod proracuna JLS koji
se koristi samo za
financiranje gradenja i
odrzavanja komunalne
infrastrukture. Komunalni
doprinos placa vlasnik
zemljista na kojem se
gradi gradevina ili se
nalazi ozakonjena
gradevina odnosno
investitor ako je na njega
pisanim ugovorom
prenesena obveza placanja
komunalnog doprinosa.

Predstavnicko tijelo JLS
donosi odluku o
komunalnom doprinosu
kojom se odreduju:

1. zone u JLS za plac¢anje
komunalnog doprinosa

2. jedini¢na vrijednost
komunalnog doprinosa po
pojedinim zonama u JLS
3. nacin i rokovi pla¢anja
komunalnog doprinosa

4. op¢i uvjeti i razlozi zbog
kojih se u pojedina¢nim
slucajevima odobrava
djelomicno ili potpuno
oslobadanje od placanja
komunalnog doprinosa.

Jedini¢na vrijednost
komunalnog doprinosa
odreduje se za pojedine
zone u JLS tako da je ta
vrijednost najvisa za prvu
zonu, a manja za svaku
idu¢u zonu.

Jedini¢na vrijednost
komunalnog doprinosa za
prvu zonu u JLS ne moze
biti visa od 10%
prosjecnih troskova
gradenja kubnog metra
(m?®) gradevine u Republici
Hrvatskoj.

Odluka o komunalnom
doprinosu objavljuje se u
sluzbenom glasniku
Op¢ine Molve

Izvrsenje

Odgovornost

Vlasnik zemljista -
stranka

Op¢insko vijece

Op¢insko vijece

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Popratni dokumenti
Rok P

Odluka o komunalnom
doprinosu

Odluka o komunalnom
doprinosu

Odluka o komunalnom
doprinosu, Pravilnik o
nacinu utvrdivanja
obujma i povrsine
gradevina u svrhu
obracuna komunalnog
doprinosa

Odluka o komunalnom
doprinosu



Dijagram tijeka

CD

>

v

Utvrdivanje
obveznika plac¢anja
komunalnog
doprinosa

NE

DA

Utvrdivanje
obujma gradevine
za obracun
komunalnog
doprinosa

»
»

A 4

Utvrdivanje visine
komunalnog
doprinosa

NE

DA
Uporabna

dozvola

Obveza pla¢anja

32

radevinska
dozvola

Opis aktivnosti

U postupku pokrenutom
po sluzbenoj duznosti ili
po zahtjevu stranke
upravno tijelo JLS na
temelju projektne
dokumentacije utvrduje
obveznika placanja
komunalnog doprinosa tj.
investitora - vlasnika
gradevne Cestice na kojoj
se gradi gradevina.

Provodi se kontrola
obveznika placanja
komunalnog doprinosa

Uvidom u zaprimljenu
dokumentaciju utvrduje se
obujam gradevine koja se
gradi, odnosno ukoliko se
gradevina nadograduje
utvrduje se razlika obujma
postojece inove
gradevine primjenjujuci
odredbe Pravilnik o
nacinu utvrdivanja
obujma i povrsine
gradevina u svrhu
obracuna komunalnog
doprinosa.

Po dobivenom obujmu ili
razlici obujma gradevine
po projektu a u skladu s
Odlukom o komunalnom
doprinosu, utvrduje se
visina komunalnog
doprinosa umnoskom
koeficijenta zone, obujma
odnosno tlocrtne povrsine
gradevine i jedini¢ne
vrijednosti komunalnog
doprinosa ovisno o
namjeni gradevine.

Provodi se kontrola visine
komunalnog doprinosa

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Jedinstveni

0 s Kontinuirano
upravni odjel

Visi savjetnik za
financije i
racunovodstvo

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Visi savjetnik za
financije i
racunovodstvu

Popratni dokumenti

Projektna dokumentacija

Projektna dokumentacija,
Pravilnik o nacinu
utvrdivanja obujma i
povrsine gradevina u
svrhu obracuna
komunalnog doprinosa.

Odluka o komunalnom
doprinosu



Dijagram tijeka

Ce

v

Izrada RjeSenja
o komunalnom
doprinosu

NE

DA

Donosenje
RjeSenja o
komunalnom
doprinosu

33

IzvrSenje

Opis aktivnosti
- Odgovornost

Rjesenje o komunalnom
doprinosu sadrzi:

1. podatke o obvezniku
komunalnog doprinosa

2. iznos sredstava
komunalnog doprinosa
koji je obveznik duzan
platiti

3. obvezu, nacin i rokove
pla¢anja komunalnog
doprinosa i

4. prikaz nacina obracuna
komunalnog doprinosa za
gradevinu koja se gradi ili
je izgradena s iskazom
obujma odnosno povrsine
gradevine i jedini¢ne
vrijednosti komunalnog
doprinosa.

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

RjeSenje o komunalnom
doprinosu donosi se po
pravomocnosti
gradevinske dozvole
odnosno rjesenja o
izvedenom stanju, a u
slucaju gradenja gradevina
koje se prema posebnim
propisima grade bez
gradevinske dozvole
nakon prijave pocetka
gradenja ili nakon pocetka
gradenja. RjeSenje o
komunalnom doprinosu za
skladiSte i gradevinu
namijenjenu proizvodnji
donosi se po
pravomocnosti uporabne
dozvole odnosno nakon
Sto se gradevina te
namjene pocela koristiti,
ako se koristi bez
uporabne dozvole.
Uporabna dozvola za
skladiste ili gradevinu
namijenjenu proizvodnji
dostavlja se na znanje
jedinici lokalne
samouprave na Cijem se
podrucju nalazi skladiste
odnosno gradevina.

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Popratni dokumenti
Rok P

Zakon o komunalnom
gospodarstvu

Zakon o komunalnom
gospodarstvu

Gradevinska dozvola-
rjeSenje o izvedenom
stanju, Uporabna dozvola



Dijagram tijeka

Rjesenje po
sluzbenoj
duZnosti

v

RjesSenje o
izmjeni rjeSenja

34

Opis aktivnosti

Rjesenje o komunalnom
doprinosu u postupku
pokrenutom po zahtjevu
stranke donosi se u skladu
s odlukom o komunalnom
doprinosu koja je na snazi
u vrijeme podnoSenja
zahtjeva stranke za
donosSenje tog rjesenja.
Rjesenje o komunalnom
doprinosu u postupku
pokrenutom po sluzbenoj
duznosti donosi se u
skladu s odlukom o
komunalnom doprinosu
koja je na snazi na dan
pravomocnosti
gradevinske dozvole,
pravomocnosti rjeSenja o
izvedenom stanju odnosno
koja je na snazi na dan
donosSenja rjesenja o
komunalnom doprinosu
ako se radi o gradevini
koja se prema posebnim
propisima kojima se
ureduje gradnja moze
graditi bez gradevinske
dozvole.

Upravno tijelo izmijenit ¢e
po sluzbenoj duznosti ili
po zahtjevu obveznika
komunalnog doprinosa
odnosno investitora
ovrsno odnosno
pravomoc¢no rjesenje o
komunalnom doprinosu
ako je izmijenjena
gradevinska dozvola,
drugi akt za gradenje ili
glavni projekt na nacin
koji utjece na obrac¢un
komunalnog doprinosa.
RjeSenjem o izmjeni
rjeSenja o komunalnom
doprinosu obracunat ¢e se
komunalni doprinos
prema izmijenjenim
podacima i odrediti
pla¢anje odnosno povrat
razlike komunalnog
doprinosa u skladu s
odlukom o komunalnom
doprinosu u skladu s
kojom je rjeSenje o
komunalnom doprinosu
doneseno...

IzvrSenje
Popratni dokumenti

Odgovornost Rok
Vlasnik zemljista - Odlukom o komunalnom
stranka doprinosu
ok Odlukom o komunalnom
Procelnik doprinosu, gradevinska
Jedinstvenog p '8

dozvola / rjeSenje o

upravnog odjela . .
p §0d) izvedenom stanju.

Pravomoc¢no rjeSenje o
komunalnom doprinosu,
gradevinska dozvola /
rjeSenje o izvedenom
stanju

Jedinstveni
upravni odjel



Dijagram tijeka

RjeSenje o

izmjeni rjeSenja

A\ 4

Rjesenje o
ponistavanju
rjeSenja

\4

Dostava
rjeSenja

Podnosenje
Zalbe

CD
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Opis aktivnosti

...0bveznik komunalnog
doprinosa odnosno
investitor nema pravo na
kamatu od dana uplate

komunalnog doprinosa do
dana odredenog rjeSenjem

za povrat doprinosa.

Upravno tijelo ponistit ¢e

po zahtjevu obveznika
komunalnog doprinosa
odnosno investitora
ovrs$no odnosno
pravomocno rjesenje o
komunalnom doprinosu
ako je gradevinska

dozvola odnosno drugi akt

za gradenje oglasen
nistavim ili ponisSten bez
zahtjeva odnosno
suglasnosti investitora.

RjeSenjem o poniStavanju

rjeSenja o komunalnom
doprinosu odredit ¢e se i
povrat uplacenog
komunalnog doprinosa u

roku koji ne moze biti dulji

od dvije godine od dana
izvrsnosti rjesenja.
Obveznik komunalnog
doprinosa odnosno
investitor nema pravo na
kamatu od dana uplate

komunalnog doprinosa do
dana odredenog rjeSenjem

za povrat doprinosa.

RjeSenje o komunalnom
doprinosu dostavlja se
stranci.

Protiv rjeSenja o

komunalnom doprinosu i

rjeSenja o njegovoj ovrsi,
rjeSenja o njegovoj

izmjeni, dopuni, ukidanju

ili poniStenju, rjesenja o
odbijanju ili odbacivanju

zahtjeva za donoSenje tog

rjeSenja te rjeSenja o
obustavi postupka moze
se izjaviti zalba o kojoj
odlucuje upravno tijelo
Zupanije nadleZno za
poslove komunalnog
gospodarstva.

Izvrsenje

Odgovornost

Jedinstveni
upravni odjel

Jedinstveni
upravni odjel
Vlasnik zemljista -
stranka

Jedinstveni
upravni odjel

Vlasnik zemljista -
stranka

Rok

Popratni dokumenti

Pravomoc¢no rjeSenje o
komunalnom doprinosu.
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NE

Dijagram tijeka

DA

Izdavanje
uvjerenja
komunalnog
doprinosa

A4

Arhiviranje
rjeSenja
komunalnog
doprinosa

Opis aktivnosti

Po dostavljenom rjesenju
stranci, provjerom u
racunovodstvenim
knjigama utvrduje se
uplata komunalnog
doprinosa, odnosno prve
rate.

Komunalni doprinos plac¢a
se jednokratno, a odlukom
o komunalnom doprinosu
moZe se propisati
mogucénost njegove
obrocne otplate. Nakon
uplate izdaje se uvjerenje
o uplati komunalnog
doprinosa i dostavlja
Upravnom odjelu i
prostorno uredenje na
daljnji postupak.

Po dostavljenim podacima
o pravomo¢nim rjeSenjima
komunalnog doprinosa
primjerak rjeSenja sa
prilozima se odlaze u
evidenciju i arhivira.

Izvrsenje

Odgovornost

Visi savjetnik za
financije i
racunovodstvo

Referent-
komunalni redar

Referent-
komunalni redar

Rok

Popratni dokumenti



Sifra

NAZIV POSTUPKA
postupka
Postupak donosenja odluke o komunalnom naknadi i utvrdivanja
. 1.9.
obveznika komunalne naknade
VLASNIK POSTUPKA
Opcina Molve
SVRHA I CIL] POSTUPKA

Cilj postupka je utvrdivanje obveznika pla¢anja komunalne naknade i utvrdivanje iznosa
komunalne naknade.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Molve.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o komunalnoj naknadi, Rje$enje o komunalnoj naknadi, Zalba.

ODGOVORNOSTI I OVLASTENJA

Vlasnik/korisnik nekretnine - stranka je obveznik placanja komunalne naknade, stranka
je obvezna obavijestiti upravno tijelo o nastalim promjenama, podnosi zalbe.

Opcinsko vijece odgovorno je za izradu i donoSenje odluke o komunalnoj naknadi i
odredivanje vrijednosti boda komunalne naknade.

Jedinstveni upravni odjel odgovoran je za utvrdivanje obveznika komunalne naknade,
obracun komunalne naknade, izradu rjeSenja i utvrdivanje iznosa komunalne naknade,
donosSenje i dostavu rjesenja.

Visi savjetnik za financije i racunovodstvo kontrolira uplate izvrSene na osnovu rjeSenja
o komunalnoj naknadi.

Referent-komunalni redar arhivira rjeSenja o komunalnoj naknadi.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18,110/18 i 32/20),
Uredbom o uvjetima i mjerilima za utvrdivanje zaSticene najamnine (»Narodne novine,
br.40/97.).

Ime i prezime Funkcija Potpis
Visi savjetnik za financiranje
Izradio: Nada Balogovi¢ drustvenih djelatnosti i
poljoprivredu
Kontrolirao i Zdravko Ivancan Op¢inski nacelnik
odobrio:
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Dijagram tijeka

POCETAK

v

Komunalna
naknada -
odrzavanje
komunalne
infrastrukture

v

Donosenje Odluke
o komunalnoj
naknadi

38

Izvrsenje

Opis aktivnosti
P Odgovornost

Komunalna naknada je
novcano javno davanje
koje se pla¢a za odrZavanje
komunalne infrastrukture.
Komunalna naknada je
prihod proracuna JLS koji
se koristi za financiranje
odrzavanja i gradenja
komunalne infrastrukture,
a moze se na temelju
odluke predstavnic¢kog
tijela JLS Kkoristiti i za
financiranje gradenja i
odrZavanja objekata
predskolskog, Skolskog,
zdravstvenog i socijalnog
sadrzaja, javnih gradevina
sportske i kulturne
namjene te poboljSanja
energetske ucinkovitosti
zgrada u vlasnistvu JLS,
ako se time ne dovodi u
pitanje moguc¢nost
odrzavanja i gradenja
komunalne infrastrukture.

Op¢insko vijece

Predstavnicko tijelo JLS
donosi odluku o
komunalnoj naknadi
kojom se odreduju:

1. podrucja zona u JLS u
kojima se naplacuje
komunalna naknada

2. koeficijent zone (Kz) za
pojedine zone u JLS u
kojima se naplacuje
komunalna naknada

3. koeficijent namjene (Kn)
za nekretnine za koje se
pla¢a komunalna naknada
4. rok pla¢anja komunalne
naknade

5. nekretnine vazne za JLS
koje se u potpunosti ili
djelomic¢no oslobadaju od
pla¢anja komunalne
naknade

6. opdi uvjeti i razlozi zbog
kojih se u pojedina¢nim
sluc¢ajevima odobrava
djelomicno ili potpuno
oslobadanje od plac¢anja
komunalne naknade.
Odluka o komunalnoj
naknadi objavljuje se u
sluzbenom glasilu JLS.

Op¢insko vijece

Popratni dokumenti
Rok P

Odluka o komunalnoj
naknadi

Odluka o komunalnoj
naknadi
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Dijagram tijeka

C D

v

Odredivanje
vrijednosti boda
komunalne
naknade

A\ 4

Obveznici pla¢anja
komunalne
naknade

Izvrsenje

Opis aktivnosti
. Odgovornost

Predstavnicko tijelo JLS do
kraja studenoga tekuce
godine donosi odluku
kojom odreduje vrijednost
boda komunalne naknade
(B) koja se primjenjuje od
1. sije¢nja iduce godine.
Vrijednost boda
komunalne naknade (B)
odreduje se u kunama po
¢etvornome metru (m?)
korisne povrsine
stambenog prostora u
prvoj zoni JLS.

Ako predstavnicko tijelo
ne odredi vrijednost boda
komunalne naknade (B)
do kraja studenoga tekuce
godine, za obracun
komunalne naknade u
sljedecoj kalendarskoj
godini vrijednost boda se
ne mijenja.

Op¢insko vijece

Komunalna naknada pla¢a
se za:

1. stambeni prostor

2. garazni prostor

3. poslovni prostor

4. gradevinsko zemljiSte
koje sluzi obavljanju
poslovne djelatnosti

5. neizgradeno
gradevinsko zemljiste.
Komunalna naknada plac¢a

se za one nekretnine koje Vlasnik/korisnik
se nalaze na podrudju na nekretnine -
kojem se najmanje stranka

obavljaju komunalne
djelatnosti odrzavanja
nerazvrstanih cesta i
odrzavanja javne rasvjete
te koje je opremljeno
najmanje pristupnom
cestom, niskonaponskom
elektricnom mrezom i
vodom prema mjesnim
prilikama te ¢ini sastavni
dio infrastrukture JLS.

Rok

Do kraja
studenoga
tekucée godine

Popratni dokumenti

Odluka o komunalnoj
naknadi



Dijagram tijeka

Ce )

v

Utvrdivanje
obveznika pla¢anja
komunalne
naknade

NE
Kontrola

DA

»
>
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\4

Obavijest o
promjeni
podataka

Kontrola

DA

Obracun
komunalne
naknade

CD

Opis aktivnosti

Komunalnu naknadu pla¢a
vlasnik odnosno korisnik
nekretnine:

1. ako je na njega obveza
placanja te naknade
prenesena pisanim
ugovorom

2. ako nekretninu koristi
bez pravne osnove ili

3. ako se ne moze utvrditi
vlasnik.

Provodi se kontrola
obveznika placanja
komunalne naknade.

Obveznik pla¢anja
komunalne naknade
duzan je u roku od 15
dana od dana nastanka
obveze placanja
komunalne naknade,
promjene osobe obveznika
ili promjene drugih
podataka bitnih za
utvrdivanje obveze
pla¢anja komunalne
naknade prijaviti
upravnom tijelu nastanak
te obveze odnosno
promjenu tih podataka.

Provodi se kontrola
promijenjenih podataka.

Komunalna naknada
obracunava se po
¢etvornome metru (m?)
povrsine nekretnine za
koju se utvrduje obveza
pla¢anja komunalne
naknade. Iznos komunalne
naknade po ¢etvornome
metru (m?) povr$ine
nekretnine utvrduje se
mnozZenjem Koeficijenta
zone (Kz), koeficijenta
namjene (Kn) i vrijednosti
boda komunalne naknade

(B).

Izvrsenje
Popratni dokumenti

Odgovornost Rok
Jedinstveni o Odluka o komunalnoj
Lo Kontinuirano .
upravni odjel naknadi

Visi referent za
financije i

racunovodstvo
15 dana od
Vlasnik/korisnik dana
neKkretnine - nastanka
stranka obveze
placanja

Visi referent za
financije i
racunovodstvo

Uredbom o uvjetima i
mjerilima za utvrdivanje
zaSti¢ene najamnine

Jedinstveni
upravni odjel
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Dijagram tijeka

)

A 4

Izrada RjeSenja
o0 komunalnoj
naknadi

NE
Kontrola
DA

Utvrdivanje
iznosa
komunalne
naknade

v

DonoSenje
Rjesenja o
komunalnoj
naknadi

Opis aktivnosti

Rjesenjem o komunalnoj
naknadi utvrduje se:

1. iznos komunalne
naknade po ¢etvornome
metru (m?) nekretnine
2. obracunska povrsina
nekretnine

3. godisnji iznos
komunalne naknade

4. mjesecni iznos
komunalne naknade
odnosno iznos obroka
komunalne naknade ako
se naknada ne placa
mjesecno i

5. rok za placanje
mjesecnog iznosa
komunalne naknade
odnosno iznosa obroka
komunalne naknade ako
se naknada ne placa
mjesecno.

Kontrola RjeSenja, nistavo
je rjeSenje o komunalnoj
naknadi koje nema
propisani sadrZzaj.

Godisnji iznos komunalne
naknade utvrduje se
mnoZenjem povrsine
nekretnine za koju se
utvrduje obveza plac¢anja
komunalne naknade i
iznosa komunalne
naknade po ¢etvornome
metru (m?) povr$ine
nekretnine.

RjeSenje o komunalnoj
naknadi donosi
Jedinstveni upravni odjel
u skladu s odlukom o
komunalnoj naknadi i
odlukom o vrijednosti
boda komunalne naknade
(B) u postupku
pokrenutom po sluzbenoj
duZznosti. Rjesenje se
donosi do 31. oZujka
tekuce godine ako se
odlukom predstavnickog
tijela mijenja vrijednost
boda komunalne naknade
(B) ili drugi podatak bitan
za njezin izracun u odnosu
na prethodnu godinu te u
slucaju promjene drugih
podataka bitnih za
utvrdivanje obveze
pla¢anja kom. naknade.

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Jedinstveni
upravni odjel

Jedinstveni
upravni odjel

Jedinstveni
upravni odjel

Jedinstveni
upravni odjel

Do 31. ozujka
tekuce godine

Popratni dokumenti

Rjesenje o komunalnoj
naknadi
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Dijagram tijeka

Dostava
rjeSenja

A 4

Podnosenje
Zalbe

NE

Arhiviranje rjeSenja
o komunalnoj
naknadi

Opis aktivnosti

Rjesenje o komunalnoj
naknadi dostavlja se
stranci.

Protiv rjeSenja o
komunalnoj naknadi i

rjeSenja o njegovoj ovrsi te

rjeSenja o obustavi

postupka moZe se izjaviti

zalba o kojoj odlucuje
upravno tijelo Zupanije
nadlezno za poslove
komunalnog
gospodarstva.

Na osnovu rjesenja
utvrduju se izvrSene
uplata i dugovanja
komunalne

naknade. Za nastala
dugovanja nakon
opomene vrsi se prisila
naplata.

Primjerak rjeSenja o
komunalnoj naknadi
odlaze se u evidenciju i
arhivira.

Izvrsenje

Odgovornost

Jedinstveni
upravni odjel

Vlasnik/korisnik
nekretnine -
stranka

Visi referent za
financije i
racunovodstvo

Referent-
komunalni redar

Rok

Popratni dokumenti

Zalba



